Alternativas y J:T?Q,
Capacidades..

ALTERNATIVAS Y CAPACIDADES A.C

TE INVITAN A REALIZAR TU SERVICIO SOCIAL/PRACTICA PROFESIONAL EN EL AREA DE
DESARROLLO INSTITIUCIONAL Y FINANZAS

REQUISITOS:

e Pasante o titulado de la Licenciatura en Administracion, Ingenieria Industrial, Relaciones
internacionales.

¢ No se necesita experiencia laboral previa, aunque es deseable en organizaciones sociales.

o Alta motivacidn, iniciativa, compromiso y disposicion de aprender.

e Excelente redaccion y capacidad de andlisis.

e Apertura para participar en diversas tareas de la organizacion.

e Traer equipo de computo

Funciones Generales

e Elaboracion de manuales de procedimientos y politicas.

¢ Apoyo logistico y actividades administrativas (consultas al SAT, archivo, compras, respaldos de
informacidn, cotizaciones, etc).

e Apoyo en procesos de reclutamiento y seleccién

e Condiciones de Trabajo

o Validacion de practicas profesionales o servicio social ante la Institucion educativa
correspondiente.

e Ambiente de trabajo cordial, estimulante y de compromiso social.

¢ Oportunidades de orientacion, capacitacion y formacion profesional.
e Disponibilidad de 6 horas diarias.

e Apoyo econémico mensual.

¢ Inicio de actividades inmediato

Si estads interesado, contacta a Maricarmen Tenorio para concertar una entrevista, al correo
recursoshumanos(@alternativasycapacidades.org del 24 de enero al 7 de febrero, anotando en el asunto
becario de Desarrollo Institucional e incluye tu CV como archivo adjunto.
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